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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 43/411/2010/POKL

I. ZAMAWIAJĄCY

Wyższa Szkoła Finansów i Informatyki z siedzibą w Łodzi, ul. Jerzego 10/12, 91-072 Łódź

II. TRYB POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia  prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjności na podstawie § 20 umowy nr UDA-POKL.04.01.01-00-070/10-00 o dofinansowanie projektu 
„E-learning: nowoczesna i innowacyjna uczelnia” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (Działanie 4.1. Wzmocnienie i rozwój potencjału dydaktycznego uczelni oraz zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddziałanie 4.1.1. Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni).
2) Do postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).
3) Zamówienie finansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Kapitał Ludzki 2007-2013, Priorytet IV. Szkolnictwo wyższe i nauka).

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usługi doradztwa metodycznego w zakresie  zdalnego nauczania wspierającego indywidualne tworzenie treści dydaktycznych z poszczególnych przedmiotów na platformę e-learningową dla kierunku Ekonomia I stopień studiów niestacjonarnych.
Usługa doradztwa metodycznego obejmuje udzielanie wszechstronnego wsparcia, w tym analizę, weryfikowanie, poprawianie opracowywanych w ramach Projektu materiałów dydaktycznych. Materiały dydaktyczne będą opracowywane dla VI semestru studiów z następujących przedmiotów: 
1. wykład do wyboru 1: 18 godzin
2. wykład do wyboru 2: 18 godzin
3. wykład do wyboru w języku angielskim 1: 12 godzin
4. wykład do wyboru w języku angielskim 2: 12 godzin
5. prawo spółek handlowych: wykład - 27 godzin
6. rachunkowość zarządcza: wykład - 18 godzin
7. rachunkowość zarządcza: ćwiczenia - 18 godzin
8. auditing sprawozdań finansowych: wykład - 18 godzin
9. auditing sprawozdań finansowych: ćwiczenia - 9 godzin
10. rachunkowość finansowa: wykład - 9 godzin
11. rachunkowość finansowa: ćwiczenia - 9 godzin

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
80300000-7  - Usługi szkolnictwa wyższego

Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych w podziale na świadczenie usług w zakresie metodyki zdalnego nauczania wspierającego indywidualne tworzenie treści dydaktycznych z następujących przedmiotów:

Część nr 1. wykład do wyboru 1: 4 moduły
Część nr 2. wykład do wyboru 2: 4 moduły
Część nr 3. wykład do wyboru w języku angielskim 1: 2 moduły
Część nr 4. wykład do wyboru w języku angielskim 2: 2 moduły
Część nr 5. prawo spółek handlowych: wykład - 6 modułów 
Część nr 6. rachunkowość zarządcza: wykład - 4 moduły
Część nr 7. rachunkowość zarządcza: ćwiczenia - 4 moduły
Część nr 8. auditing sprawozdań finansowych: wykład - 4 moduły
Część nr 9. auditing sprawozdań finansowych: ćwiczenia - 2 moduły
Część nr 10. rachunkowość finansowa: wykład - 2 moduły
Część nr 11. rachunkowość finansowa: ćwiczenia - 2 moduły

Dla części 1. wykład do wyboru 1 (4 moduły) usługa winna być wykonywana przez 64 godziny.
Dla części 2. wykład do wyboru 2 (4 moduły) usługa winna być wykonywana przez 64 godziny.
Dla części 3. wykład do wyboru w języku angielskim 1 (2 moduły) usługa winna być wykonywana przez 50 godzin.
Dla części 4. wykład do wyboru w języku angielskim 2 (2 moduły) usługa winna być wykonywana przez 50 godzin.
Dla części 5. prawo spółek handlowych (wykład, 6 modułów) usługa winna być wykonywana przez 75 godzin.
Dla części 6. rachunkowość zarządcza (wykład, 4 moduły) usługa winna być wykonywana przez 64 godziny.
Dla części 7. rachunkowość zarządcza (ćwiczenia, 4 moduły) usługa winna być wykonywana przez 64 godziny.
Dla części 8. auditing sprawozdań finansowych (wykład, 4 moduły) usługa winna być wykonywana przez 64 godziny.
Dla części 9. auditing sprawozdań finansowych (ćwiczenia, 2 moduły) usługa winna być wykonywana przez 50 godzin.
Dla części 10. rachunkowość finansowa (wykład, 2 moduły) usługa winna być wykonywana przez 50 godzin.
Dla części 11. rachunkowość finansowa (ćwiczenia, 2 moduły) usługa winna być wykonywana przez 50 godzin.


IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 15 października 2013 r.


V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia, tzn.:
1) posiadają co najmniej stopień magistra; 
2) posiadają co najmniej 3-letnie doświadczenie dydaktyczne na uczelni wyższej (na podstawie umów cywilnoprawnych lub stosunku pracy);
3) posiadają dorobek naukowy z zakresu e-learningu – co najmniej 3 recenzowane i opublikowane artykuły, rozprawy, monografie, itp.
oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia ze względu na powiązania osobowe lub kapitałowe z Zamawiającym.

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe z Zamawiającym rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych wyżej warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą.

Ocena spełniania w/w warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana na podstawie złożonych przez Wykonawcę w ofercie dokumentów lub oświadczeń, tj.:

1) w zakresie udokumentowania posiadania co najmniej stopnia magistra - Wykonawca winien złożyć kopię odpisu dyplomu ukończenia studiów wyższych, bądź innego dokumentu wydanego przez uczelnię, potwierdzającego posiadany stopień naukowy;
2) w zakresie udokumentowania doświadczenia dydaktycznego, Wykonawca winien złożyć oświadczenie wskazujące w szczególności:
· posiadany stopień naukowy,
· uczelnię wyższą (jej nazwę oraz adres), na której pracował/pracuje (świadczył/ świadczy usługi); 
· okres zatrudnienia (wykonywania usług) dydaktycznych na uczelni wyższej;
· dziedzinę, w ramach której posiada doświadczenie dydaktyczne.
3) w zakresie udokumentowania posiadania dorobku naukowego z zakresu e-learningu Wykonawca winien złożyć oświadczenie wskazujące w szczególności: autorstwo (współautorstwo) co najmniej 3 recenzowanych publikacji (artykułów, rozpraw, monografii itp.) w przedmiotowym zakresie wraz z podaniem miejsca tych publikacji.
4) w zakresie braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym – oświadczenie stanowiące Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Ocena spełniania w/w warunków w stosunku do danego Wykonawcy dokonywana będzie bez względu na liczbę części,  na którą składana jest oferta.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1) Oferta obejmie jedną, bądź większą liczbę części przedmiotu zamówienia i musi być sporządzona w oparciu o niniejsze zapytanie ofertowe.
2) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej alternatywę spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.
3) Oferta musi spełniać następujące wymogi:
a) oferta ma być napisana w języku polskim na maszynie do pisania, komputerze, ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem pod rygorem jej nieważności; oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane;
b) formularz oferty oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane na każdej zapisanej stronie przez Wykonawcę, bądź osobę uprawnioną do jego reprezentowania, przy czym podpis musi być czytelny, bądź opatrzony pieczątkami imiennymi;
c) upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy należy dołączyć do oferty w formie oryginału, o ile nie wynika ono z przepisów prawa lub załączonych dokumentów,
d) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osobę uprawnioną,
e) w przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwa musi być ono potwierdzone „za zgodność 
z oryginałem” przez mocodawcę lub notarialnie;
f) zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane kolejnymi numerami;
g) wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.


Oferta musi zawierać:
1) dokładne oznaczenie Wykonawcy – imię i nazwisko (w przypadku podmiotu prowadzącego działalność gospodarczą – nazwę), adres (siedzibę), numer telefonu, e-mail;
2) cenę oferty osobno dla każdej z części, na którą składana jest oferta, przedstawioną w następujący sposób:
a) cena netto za jedną godzinę świadczenia usługi + obowiązująca stawka podatku VAT (bądź wskazanie „nie dotyczy”) = cena brutto.
b) łączna cena za 50/64/75 godzin/y (w zależności od części) świadczenia usługi + obowiązująca stawka podatku VAT (bądź wskazanie „nie dotyczy”) = łączna cena brutto.

Cena winna być wyrażona w PLN.
Cena obejmuje wynagrodzenie za wykonanie wszelkich zobowiązań oraz wszelkie koszty związane 
z realizacją zamówienia, świadczonego na warunkach określonych w ofercie.

Do oferty należy załączyć:
1) Załącznik nr 1 – oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym, 
2) Załącznik nr 2 – oświadczenie Wykonawcy o posiadanym doświadczeniu w opracowywaniu metodycznym kursów e-learningowych na uczelni wyższej – tj. zatrudnienia na stanowisku metodyka zdalnego nauczania i/lub kierownika działu produkcji kursów (na podstawie umów cywilnoprawnych lub stosunku pracy) ze wskazaniem  uczelni wyższej (jej nazwy oraz adresu), na której pracował/pracuje (świadczył/ świadczy usługi) oraz okresu zatrudnienia (wykonywania usług) na przedmiotowych stanowiskach;
3) Załącznik nr 3 ‒ kopię odpisu dyplomu ukończenia studiów wyższych, bądź innego dokumentu wydanego przez uczelnię, potwierdzającego posiadany stopień naukowy;
4) Załącznik nr 4 – oświadczenie Wykonawcy o posiadanym  doświadczeniu dydaktycznym, wskazujące w szczególności:
· posiadany stopień naukowy,
·  uczelnię wyższą (jej nazwę oraz adres), na której pracował/pracuje (świadczył/ świadczy usługi);
· okres zatrudnienia (wykonywania usług) dydaktycznych na  uczelni wyższej;
· dziedzinę, w ramach której posiada doświadczenie dydaktyczne; 
5) Załącznik nr 5 – oświadczenie Wykonawcy o posiadanym  dorobku naukowym z zakresu e-learningu, wskazujące w szczególności: autorstwo (współautorstwo) co najmniej 3 recenzowanych publikacji (artykułów, rozpraw, monografii itp.) w przedmiotowym zakresie wraz z podaniem miejsca tych publikacji.

Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.

VII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

1) Oferta należy złożyć w zamkniętej kopercie opatrzonej informacją: „oferta złożona w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 43/411/2010/POKL”, a także ze wskazaniem na kopercie imienia, nazwiska (nazwy) oraz adresu oferenta.
2) Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 lutego 2013 r. do godziny 15.00 w sekretariacie Zamawiającego – Wyższej Szkoły Finansów i Informatyki w Łodzi, ul. Jerzego 10/12, 91-072 Łódź, drogą pocztową na wskazany adres, bądź drogą elektroniczną na adres: sekretariat@wirtualnaekonomia.pl. Decyduje data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego.
3) Informacja o wynikach oceny ofert zostanie przesłana pisemnie, bądź drogą elektroniczną na adres wskazany w ofercie do dnia 18 lutego 2013 r.
4) Ocenie będą podlegały tylko oferty kompletne, przygotowane według wytycznych wskazanych 
w zapytaniu ofertowym, otrzymane przez Zamawiającego w wyznaczonym terminie.
5) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:
1) Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:
a) kryterium nr 1 – cena – waga 75%;
b) kryterium nr 2 – doświadczenie w opracowywaniu metodycznym kursów 
e-learningowych w uczelni wyższej na stanowisku metodyka zdalnego nauczania i/lub kierownika działu produkcji kursów (na podstawie umów cywilnoprawnych lub umowy o pracę) – waga 25%.
2) Ocena złożonych ofert będzie dokonywana poprzez porównanie danych zawartych w ofertach według kryteriów oceny ofert wspólnych, wskazanych i opisanych poniżej:

a) kryterium nr 1 – cena – ocena będzie dokonywana według wzoru:


	gdzie:
	W1 – punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonawcę „badanego”,

	
	Cmin – najniższa  cena wśród zaproponowanych przez Wykonawców,

	
	Cn – cena zaproponowana przez Wykonawcę „badanego”.



b) kryterium nr 2 – doświadczenie w opracowywaniu metodycznym kursów
e-learningowych w uczelni wyższej na stanowisku metodyka zdalnego nauczania i/lub kierownika działu produkcji kursów (na podstawie umów cywilnoprawnych lub stosunku pracy) – ocena będzie dokonywana według wzoru:

	  gdzie:
	W2 – punkty  uzyskane za dane kryterium przez Wykonawcę „badanego”,

	
	Dn – długość okresu opracowywania metodycznego kursów e-learningowych w uczelni wyższej na stanowisku metodyka zdalnego nauczania i/lub kierownika działu produkcji kursów (na podstawie umów cywilnoprawnych lub stosunku pracy) przez Wykonawcę „badanego”,

	
	Dmax – najdłuższy okres opracowywania metodycznego kursów e-learningowych w uczelni wyższej na stanowisku metodyka zdalnego nauczania i/lub kierownika działu produkcji kursów (na podstawie umów cywilnoprawnych lub stosunku pracy) wśród zaproponowanych. 



3) O wyborze najkorzystniejszej oferty w danej części zadecyduje najwyższa liczba punktów.

IX. DODATKOWE INFORMACJE
Do udzielania informacji dotyczących niniejszego zapytania ofertowego są uprawnione następujące osoby:
Koordynator ds. metodyki nauczania na odległość dr Agnieszka Wierzbicka-Olejniczak awierzbicka@wirtualnaekonomia.pl.
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