ZASADY DYPLOMOWANIA
W WYZSZEJ SZKOLE FINANSOW I INFORMATYKI
IM. PROF. JANUSZA CHECHLINSKIEGO W LODZI

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Przez pojecie ,,dyplomowanie” nalezy rozumie¢ zespot dziatan dydaktycznych oraz
czynno$ci organizacyjnych, ktore zostajg podjete w celu przygotowania pracy
dyplomowej przez studenta oraz przeprowadzenie jej obrony w trakcie egzaminu
dyplomowego konczacego studia.
Podstawe¢ prawna procesu dyplomowania stanowia przepisy § 38-43 Regulaminu Studiow
w Wyzszej Szkole Finanséw i1 Informatyki im. prof. Janusza Chechlinskiego w L.odzi.
Proces dyplomowania obejmuje:
e wybor seminarium i promotora pracy dyplomowej,
e wybor tematu pracy dyplomowej,
e realizacje pracy (wymogi merytoryczne i formalne),
e oceng pracy,
e obrong pracy i egzamin dyplomowy.
Za zapewnienie wlasciwego poziomu jakosci dyplomowania odpowiada Dziekan

Wydziatu, szczegdlnie w zakresie oceny kompetencji merytorycznych promotorow prac.

ROZDZIAL 2
WYBOR SEMINARIUM I PROMOTORA PRACY DYPLOMOWEJ

§2
Prac¢ dyplomowa przygotowuje student pod Kkierunkiem promotora w ramach
realizowanego seminarium dyplomowego.
Propozycje seminariow dyplomowych i promotoréw wraz z obszarem ich zainteresowan
naukowo-badawczych przedstawiane sa studentom w terminie okre§lonym przez

dziekana, nie pdézniej niz na miesigc przed zakonczeniem zaje¢ dydaktycznych w



semestrze poprzedzajacym semestr, w ktorym rozpoczyna si¢ seminarium.

Promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy tytut naukowy lub stopien
doktora habilitowanego. Senat moze upowazni¢ do Kierowania pracg dyplomowa
adiunkta posiadajgcego co najmniej stopien naukowy doktora.

Dziedzina i dorobek naukowy promotora winny by¢ zgodne z kierunkiem studiow oraz

specjalnoscig prowadzong na danym kierunku.

§3
Studenci dokonuja wyboru promotora wpisujac si¢ na listy przygotowane przez
dziekanat.
Promotor ma prawo odmoéwié przyjecia studenta na swoje seminarium dyplomowe w
przypadku wigkszej liczby zgtoszen niz wyznaczony limit. Moze takze dokona¢ wyboru
studentow kierujac si¢ $rednig ocen uzyskanych ze wszystkich egzamindw i zaliczen w
toku studiow.
Studentow, ktorzy nie dokonali w terminie wyboru promotora dziekan administracyjnie
przydziela do grup seminaryjnych.
Zmiana promotora moze nastgpi¢ na wniosek studenta, po akceptacji dotychczasowego i
proponowanego promotora, ale zgode na dokonanie takiej zmiany wyraza dziekan.
W przypadkach losowych uniemozliwiajacych kontynuowanie opieki nad realizacja
pracy dyplomowej (choroba, $mier¢, wyjazd za granic¢ czy inne okoliczno$ci) dziekan
podejmuje decyzje dokonujac oceny wktadu autorskiego promotora.
W przypadku stwierdzenia znikomego wktadu autorskiego promotora, dziekan moze
zadecydowac o kontynuowaniu dotychczasowego tematu pod okiem innego promotora.
W  przeciwnym razie temat pracy dyplomowej moze zostaé zmieniony badz
zmodyfikowany i dostosowany do mozliwosci drugiego promotora.
Ostateczny sktad poszczegdlnych grup seminaryjnych ustala dziekan i podaje do
wiadomosci promotorow oraz studentéw nie pdzniej niz do poczatku semestru, w ktorym
zaczyna si¢ seminarium dyplomowe.

§4
Seminarium dyplomowe stanowi wazny element toku studiow wspomagajacy proces
realizacji pracy dyplomowej. Wymiar semestralny i czas trwania seminarium okreslony
jest w planach i programach studiéw dla poszczego6lnych kierunkow studiow.
Seminarium dyplomowe realizowane jest na 5 i 6 semestrze studidow pierwszego stopnia

w ramach grup seminaryjnych liczacych okoto 15 studentow.



Celem seminarium dyplomowego jest przygotowanie studenta do samodzielnego

napisania pracy dyplomowej i jej obrony, wedtug nastgpujacego harmonogramu:

e w czasie 5 semestru student ma obowigzek opracowaé czg¢$¢ metodologiczng 1
teoretyczng pracy, ktore po akceptacji przez promotora sg podstawa zaliczenia
seminarium w tym semestrze;

e W 6 semestrze dyplomant winien przeprowadzi¢ badania wtasne, opracowa¢ materiat
statystyczny, opisa¢ wyniki badan, przygotowaé pozostale czesSci pracy, zlozyc
wszystko w catos$¢ i przedstawi¢ promotorowi do akceptacji, co jest warunkiem
zaliczenia seminarium.

Zadaniem promotora jest wspomaganie studenta w kluczowych ~momentach

przygotowywania pracy: pomoc w wyborze literatury przedmiotu, stawianiu tez,

konstruowaniu koncepcji badawczej, iloSciowej 1 jakosciowej analizie wynikéw oraz
opracowaniu wnioskow z badan.

Przedmiot, zakres pracy i jej cele, jak rowniez sposoby ich osiggni¢cia sg ustalane

indywidualnie pomigdzy promotorem a dyplomantem w trakcie prowadzonego

seminarium dyplomowego.

Seminarium dyplomowe, zgodnie z § 29 Regulaminu Studiow, w kazdym semestrze

konczy si¢ zaliczeniem bez oceny (,,zal””) dokonywanym przez promotora na podstawie

indywidualnej] oceny postgpdéw w przygotowaniu pracy przez dyplomanta

uwzgledniajacej stan zaawansowania i poziom merytoryczny pracy.

ROZDZIAL 3
TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ

§5
Temat pracy powinien by¢ konkretny i odnosi¢ si¢ do jasno wyodrebnionego zakresu.
Problematyka pracy powinna by¢ bezposrednio zwigzana z kierunkiem studiow oraz
wybrang przez studenta specjalnoscia.
Ustalenie tematu pracy dokonywane jest wspolnie przez promotora i dyplomanta w
trakcie pierwszego semestru seminarium dyplomowego. Przy ustalaniu tematu pracy
dyplomowej nalezy bra¢ pod uwage:

e kierunek studiow, wybrang specjalnosc¢ 1 profil absolwenta,



e tresci i metody ksztalcenia na danym kierunku,
e zainteresowania studenta,
e mozliwosci wykonania danej pracy przez studenta.

3. Temat pracy powinien by¢ mozliwie waski, szczegélowy i konkretny, ponadto jasny i
dobrze okreslony, uwzgledniajacy potrzeby praktyki gospodarczej.

4. Tytul pracy moze zosta¢ za zgodg promotora, doprecyzowany w ostatecznej wWersji pracy
dyplomowej.

5. Tematy prac dyplomowych zatwierdzane sa przez Senat.

6. W szczegdlnych przypadkach temat pracy dyplomowej moze by¢ zmieniony przez
dziekana. Zmiana ta moze nastgpi¢ wylgcznie na wniosek promotora lub na wniosek
studenta zaopiniowany przez promotora, jednakze nie pozniej niz do konca pigtego

semestru studiow.

ROZDZIAL 4
WYMOGI MERYTORYCZNE | FORMALNE STAWIANE PRACY DYPLOMOWEJ

§6

1. Praca licencjacka konczy proces ksztalcenia w Wyzszej Szkole Finanséw 1 Informatyki.
Jest ona najwazniejszg samodzielng praca studenta wykonang pod Kierunkiem opiekuna
naukowego — promotora.

2. Praca licencjacka moze skupi¢ si¢ na opisie zjawisk i1 procesow zakonczonym
sformutowaniem wilasnych ocen 1 wnioskow albo zawiera¢ rozwigzanie konkretnego
problemu. Natomiast rozwazania prowadzone powinny umozliwi¢ weryfikacje
przyjetych hipotez. Warstwa empiryczna pracy moze by¢ ograniczona do precyzyjnej
analizy, praca nie musi zawiera¢ syntezy i projekcji.

3. Tres¢ pracy dyplomowej powinna dowodzi¢ umiejetnosci autora wszechstronnego
wykorzystania wiedzy z zakresu przedmiotow zawartych w planie i programie studiow, a
szczegolnie z zakresu ksztalcenia kierunkowego 1 specjalnosciowego.

4. Autor powinien takze wykaza¢ si¢ umiejetnoscia logicznej argumentacji i formutowania
wnioskow, ktore powinny by¢ zgodne z trescig pracy, jej zakresem 1 wykorzystanymi
materialami.

5. Student studiujgcy wiecej niz jedng specjalno$¢ na danym kierunku, przygotowuje jedna

prace dyplomows. Na jego dyplomie ukonczenia studiow wypisywana jest nazwa
4



specjalnosci wiodacej, a pozostate nazwy sg umieszczane w suplemencie do dyplomu.

Praca dyplomowa powinna swiadczy¢ o tym, ze student:

e opanowal umiej¢tnos¢ wszechstronnego wykorzystania nabytej wiedzy z zakresu
przedmiotéw zawartych w planie i programie studidow, a szczegdlnie z zakresu
ksztalcenia kierunkowego z uwzglednieniem wybranej specjalnosci,

e umie dokona¢ doboru wlasciwej literatury na dany temat (krajowej i zagranicznej)
oraz podda¢ krytycznej ocenie zgromadzony materiat,

e tworzy wlasny warsztat badawczy 1 w sposob prawidtowy postuguje sie¢ metodami
badawczymi,

e umie przeprowadzi¢ analiz¢ materiatu statystycznego, interpretowaé wyniki oraz
formutowac¢ wnioski i oceny,

e opanowal technikg pisania pracy licencjackiej,

e postuguje si¢ precyzyjnym i poprawnym jezykiem.

§7

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nastgpujace elementy:

o strong tytulowq, a W niej informacj¢ o uczelni, wydziale, kierunku, specjalnosci, tytut
pracy w jez. polskim oraz w jez. angielskim (wyr6zniony wielkoscig czcionki), imig¢ i
nazwisko autora, nr albumu, tytuly naukowe oraz imi¢ i1 nazwisko promotora, rodzaj
pracy (licencjacka), miejsce (Lodz, Kalisz) oraz rok obrony (zatacznik 1); strona
tytulowa jest nienumerowana,

e spis tresci — informuje o poszczegdlnych elementach pracy i stronach, na ktorych sig
one znajdujg; jest on odzwierciedleniem konstrukcji pracy, ktorg cechowac¢ powinny:
prostota, przejrzystos¢, zwigztos¢ zabezpieczajaca przed powtorzeniami 1 harmonia
umozliwiajgca zachowanie wtasciwych proporcji miedzy poszczegdlnymi czeSciami
pracy; spis tresci zamieszcza Si¢ po stronie tytutowej i rozpoczyna on numeracj¢ pracy
od 2 strony;

o wstep (1-2) - ma charakter informacyjny; jego zadaniem jest dostarczenie pierwszych
informacji, o czym autor bedzie mowit w pracy; obejmuje krotkie wprowadzenie i
uzasadnienie wyboru tematu, ukazuje cel pracy, hipotezy i metody badawcze
stosowane w pracy przy weryfikacji hipotez, a takze omawia struktur¢ pracy (opis

poszczegolnych rozdzialow) oraz wykorzystane zrodla i ograniczenia przyjete w

pracy;



e rozdzialy teoretyczne (1-2), w ktorych dyplomant w oparciu o literatur¢ krajowa i
zagraniczng powinien wykaza¢ si¢ wiedza teoretyczng z zakresu analizowanego
problemu;

o rozdzialy empiryczne (1-2) - przedstawiajg uporzadkowany w sposob chronologiczny
podzial treSci pracy; powinny by¢ zachowane proporcje miedzy poszczegdlnymi
rozdziatami oraz logiczna konsekwencja, tzn. drugi musi wynikaé z pierwszego i
dawaé¢ podstawe do napisania trzeciego; obejmujg one opis przedmiotu badan,
wystepujace problemy badawcze oraz stosowane techniki i narzedzia badawcze, a
takze analiz¢ wynikdéw przeprowadzonych badan przez dyplomanta;

e zakonczenie t0 2-3 strony podsumowania, ktore obejmuje skrétowe omowienie
wynikéw badan, prezentuje wlasne opinie i uwagi dotyczace przedmiotu pracy; moze
zawiera¢ sugestie na temat mozliwosci rozszerzenia badan w przyszlosci; istotnym
elementem jest krytyczna samoocena dokonan autora pracy; wnioski prezentowane w
pracy powinny stanowi¢ ustalenia witasne studenta, musza by¢ one jednoznaczne (nie
ogblnikowe) i oparte na badanym materiale; nie sa wnioskami: definicje, objasnienia,
postulaty, zestawienia ustalen faktycznych i statystycznych - te dwa ostatnie sg
wynikami badan, na podstawie ktorych musza by¢ zbudowane wnioski dyplomanta;

o bibliografi¢ - oznacza alfabetycznie uporzadkowany spis wykorzystanej literatury i
innych zrodet informacji cytowanych w pracy; uwzglednia sie¢ wszystkie pozycje, z
ktorych autor korzystal przy pisaniu pracy. Bibliografia powinna zawiera¢ nie mniej
niz 30 pozycji, w tym liczba pozycji literatury przedmiotu nie powinna by¢ mniejsza
niz 15. Bibliografi¢ sporzadza si¢ w podziale na: opracowania ksigzkowe, artykuty
naukowe, akty prawne, materialy statystyczne, zrodta internetowe oraz inne
dokumenty jak: raporty, sprawozdania, instrukcje wewngtrzne, czy tez inne materiaty
firmowe. Akty prawne sporzadza si¢ od najstarszej publikacji 1 rangi wazno$ci danego
aktu; Konstytucja RP, akty miedzynarodowe, ustawy, rozporzadzenia, akty prawa
miejscoweqo;
przy zrodtach drukowanych (opublikowanych) stosujemy uktad alfabetyczny - zatem
0 miejscu w bibliografii decyduje pierwsza litera nazwiska autora lub pierwsza litera
tytutu przy braku autora:
np.: Bilski J. Miedzynarodowy system walutowy, PWE, Warszawa 2006 — w

bibliografii nie podajemy numer6éw stron,
Rocznik statystyczny 1999, GUS, Warszawa 2000);



Zrodla internetowe nalezy ograniczy¢ tylko do niezbednych informacji, a nie
podstawy realizacji czeSci teoretycznej, moga by¢ uzupelnieniem, nie za$
podstawowym materialem, w oparciu o ktory student napisat swoja prace;

spis rysunkow, tabel, wykresow, schematow itp. — kazdy z tych elementéw powinien
zawiera¢ numer, tytul (opis), oraz numer strony, na ktorej wystepuje w pracy. Spis

sporzadza si¢ jesli wykaz zawiera minimum 5 pozycji.

e ewentualnie wykaz zalgcznikow.

2. Do wymogoéw formalnych stawianych pracom licencjackim nalezag wymagania dotyczace

odno$nikdéw i1 przypisow:

e odnosniki stosowane sa3 w celu doktadniejszej interpretacji i wyjasnienia pewnych

poje¢, zjawisk, zaleznosci lub zawieraja dodatkowy komentarz; Sa uzupelnieniem
tekstu podstawowego, lecz wystepuja poza nim;

przypisy spehiajg funkcje dokumentujacg zrodia cytowanych pogladéw, stanowisk,
klasyfikacji, umieszcza si¢ je na dole strony i numeruje w sposob ciagly w catej pracy
(przyktady tworzenia przypisow znajduja si¢ w zatgczniku 2);

praca powinna wykaza¢ umiejetnosci piszacego w zakresie znajomosci zrddet 1
literatury przedmiotu; korzystanie ze zrodet wtornych, szczegdlnie literaturowych,
musi by¢ potwierdzone przy pomocy odpowiednich przypisow; brak tych przypisow
dyskwalifikuje pracg, poniewaz stanowi dowod, Ze nie opanowano literatury
przedmiotu w wystarczajagcym stopniu, nie korzystano ze sprawdzonych Zrdédet lub

wykorzystano cudze mysli 1 informacje bezprawnie.

3. Konstrukcja i uktad problemowy tresci pracy powinny mie¢ charakter kompleksowy i

logiczny, powinny by¢ podporzadkowane tytutowi pracy.

Prezentowane treSci powinny kolejno z siebie wynika¢ zgodnie z zasada przechodzenia

od kwestii: ogolnych do coraz bardziej szczegétowych rozwazan, by w koncowej czgéci

pracy doprowadzi¢ do jednoznacznych wnioskow dyplomanta wynikajacych z

przeprowadzonych badan.

§8

1. Praca dyplomowa przygotowywana jest indywidualnie. W uzasadnionych przypadkach

za zgoda promotora i1 dziekana na wniosek studentow praca moze by¢ przygotowana

przez dwuosobowy zespét, przy czym autorzy majg obowigzek okresli¢ indywidualny

wktad kazdego z nich.



Na wniosek studenta praca moze by¢ przygotowana w jezyku obcym po uzyskaniu przez

dyplomanta zgody promotora i dziekana.

Praca licencjacka moze mie¢ roézny charakter: moze to by¢ praca teoretyczna,

empiryczna, monograficzna, projektowa, czy eksperymentalna:

e praca teoretyczna (studialna w formie eseju) - student wykorzystujac rozne
opublikowane opracowania naukowe dazy do logicznego uporzadkowania i
usystematyzowania istniejacej wiedzy zwigzanej z ukonczonym kierunkiem studiow;

e praca empiryczna - autor samodzielnie realizuje badania w oparciu o niepublikowane
materialy zrédlowe dazac do podejmowania takich badan, dzigki ktorym
sformutowane wnioski mogg mie¢ praktyczne zastosowanie w badanym obszarze;

e praca monograficzna — cechg charakterystyczng jest wszechstronna i wnikliwa
analiza r6znych czynnikéw skoncentrowana na jednym obiekcie badawczym;

e praca projektowa — jej cecha jest wykorzystanie teorii, badan w danej dziedzinie,
metod badawczych do tworzenia projektow w réznych obszarach dziatalno$ci
ekonomicznej;

e praca eksperymentalna — polega na postawieniu oryginalnej tezy badawczej i
podporzadkowaniu metod badawczych, aby te tezg udowodnic.

Niezaleznie od rodzaju pracy dyplomowej dyplomanci winni zadba¢ o naukowy jej

charakter, gtownie o doktadno$¢ faktow, obiektywizm pogladow, definiowanie poje¢ w

oparciu o rozne zrdodla.

Praca powinna by¢ pisana krotkimi, jasnymi, poprawnie sformulowanymi zdaniami;

nalezy unika¢ zdan dtugich (wielokrotnie ztozonych) o skomplikowanej, niejasnej tresci.

Nalezy $cisle precyzowa¢ swoje mysli, a przede wszystkim zwraca¢ uwage na jezyk i

styl; tekst powinien by¢ przejrzysty i komunikatywny, nalezy unika¢ zbyt kwiecistego

jezyka, zbyt rozwleklego lub za bardzo zwigztego formutowania mysli.

Tekst nalezy pisa¢ w formie bezosobowej, np. wyszukano, poddano analizie itp.

uzywajac czasu przesztego.

§9
Wymagana jest wysoka starannos$¢ edytorska. W catej pracy nalezy zastosowac jednolity
system oznaczania przypisow, rozdziatoéw 1 podrozdziatow, rysunkow, tabel, schematow i
zalacznikéw, numeracje stron itp. Kazdy rozdzial zaopatrzony w kolejny numer 1 tytut

musi zaczyna¢ si¢ od nowej strony. Tytuly rozdziatéw, podrozdziatow czy czesci pracy



piszemy bez kropek, tekstem pogrubionym. Tytuly rozdziatdéw piszemy czcionkg Times
New Roman o rozmiarze 14 pkt.

Tekst powinien by¢ pisany czcionka Times New Roman o rozmiarze 12 pkt. z interlinig
1,5 pkt., z uwzglednieniem standardowych marginesow oraz akapitow, ktore dzielg go na
logicznie powigzane fragmenty, dzigki czemu staje si¢ bardziej czytelny. W zaleznosci od
potrzeb w pracy mozna stosowac pogrubienia tekstu czy kursywe w celu podkreslenia
znaczenia okre$lonych poje¢. Tekst powinien by¢ wyjustowany.

Tytuly rysunkow, tabel, schematéw itp. piszemy czcionkg Times New Roman o
rozmiarze 10 pkt, tekst pogrubiony. Zrédla pod rysunkami, tabela, schematami itp.
piszemy czcionka Times New Roman o rozmiarze 10 pkt.

Za poprawno$¢ merytoryczng, redakcyjna, edytorska, jezykowa i stylistyczng pracy
odpowiada dyplomant oraz promotor.

Dyplomant odpowiada takze za sposob i uczciwo$¢ cytowania oraz przestrzeganie praw
autorskich. Praca nie moze nosi¢ cech plagiatu. Nie wolno w sposob nadmierny
wykorzystywa¢ jednego zrodla przez zbyt czeste i dlugie cytowanie. Nie wolno takze
wykorzystywaé¢ cudzych tekstow bez podania zrodta. W przypadku stwierdzenia
naruszenia tych zasad Rektor wszczyna odpowiednie postepowanie wobec dyplomanta.
Objetos¢ pracy uzalezniona jest w gldwnej mierze od umiejetnosci badawczych i
analitycznych samego studenta oraz promotora, ktory wymagania powinien okresli¢c w
kontekscie efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji
spotecznych przewidzianych dla kierunku i specjalnosci realizowanej przez studenta.
Objetos¢ pracy nie powinna by¢é mniejsza niz 50 stron tekstu; tacznie: wstep,

podsumowanie i tres¢ rozdziatow.

ROZDZIAL 5
OCENA | OBRONA PRACY DYPLOMOWEJ ORAZ EGZAMIN DYPLOMOWY

§10
Zgodnie z § 38-43 Regulaminu Studiow WSFil warunkiem dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego jest:
e uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotow 1 praktyki zawodowej, zlozenie
wszystkich wymaganych planem studiéw egzamindéw oraz zdobycie przewidzianej

programem studiow liczby punktow ECTS;



e zlozenie pracy do 30 wrze$nia na studiach konczacych si¢ w semestrze letnim lub do
31 marca na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym (w uzasadnionych
przypadkach dziekan moze przedtuzy¢ termin ztozenia pracy, jednak nie dtuzej niz o 3
miesiace);

e uzyskanie oceny, co najmniej dostatecznej z pracy licencjackiej zaopiniowanej
zar6wno przez promotora jak i recenzenta;

e wywigzanie si¢ z zobowigzan finansowych wobec Uczelni.

Kazda praca licencjacka podlega badaniu antyplagiatowemu. Prace licencjackie nie

spetniajace kryteriow nie moga by¢ dopuszczone do egzaminu licencjackiego.

Promotor ma prawo nie przyjac¢ pracy z istotnymi btedami merytorycznymi, formalnymi,

gramatycznymi i stylistycznymi. Prawo dyskwalifikacji takich prac przysthuguje réwniez

recenzentowi i komisji egzaminacyjnej.

Prace dyplomowa (2 egzemplarze wersji papierowej oraz elektroniczna umieszczona na

ptycie CD lub DVD, w formacie ODT (Open Office Document), DOC lub DOCX

(Microsoft Word) badz PDF (wytacznie w wersji edytowalnej) wraz z adnotacja i data

przyjecia przez promotora sklada si¢ w dziekanacie nie pdzniej niz 21 dni przed

terminem przeprowadzenia egzaminu licencjackiego. Okres ten jest przeznaczony na
sprawdzenie pracy w systemie antyplagiatowym oraz przygotowanie dokumentacji
niezbednej do odbycia egzaminu dyplomowego.

Egzemplarz pracy przeznaczony dla dziekanatu powinien by¢ dwustronnie drukowany i

w migkkiej oprawie. Na koncu pracy Autor zalagcza niezbedne o$wiadczenia, zgodne z

procedurg antyplagiatowa w WSFI: o§wiadczenie studenta o kontroli pracy dyplomowe;j

w JSA (zalacznik 3), o$wiadczenie studenta o zgodnosci wersji elektronicznej pracy

dyplomowej z wersja drukowang (zatacznik 4), oswiadczenie studenta o samodzielnos$ci 1

oryginalnos$ci pracy dyplomowej (zatacznik 5).

§11
Praca licencjacka wymaga opinii (na oceng) przygotowanej przez promotora oraz
recenzji (na oceng) napisanej przez recenzenta, przy czym promotorem i recenzentem
moga by¢ pracownicy WSFil posiadajacy, co najmniej stopien naukowy doktora.
Opinie i recenzje prac przygotowuje si¢ wedtug wzorow okreslonych w zatacznikach 6 i
7. Zaleca si¢, aby byly one wnikliwe, nie ograniczaty si¢ do opisu pracy dyplomowe;j,
lecz zawieraly uwagi krytyczne, oceng przygotowania merytorycznego, warsztatowego |

warto$¢ pracy.
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W przypadku negatywnej oceny pracy przez recenzenta, dziekan kieruje prace do innego
recenzenta i po uzyskaniu pozytywnej oceny dopuszcza pracg do obrony.

Jesli ocena pracy wydana przez drugiego recenzenta jest takze negatywna, student ma
obowigzek powtdrzy¢ semestr/rok studiow. Negatywnie oceniona praca nie moze by¢

ponownie przedstawiona do obrony — student ma obowigzek napisa¢ nowa prace.

§12
Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ nie pdzniej niz w ciggu jednego miesigca od
daty ztozenia pracy licencjackie;j.
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Na wniosek studenta lub promotora moze
mie¢ charakter otwartego egzaminu dyplomowego.
Za zgoda komisji egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony w jezyku obcym.
Egzamin dyplomowy stanowi sprawdzian wiedzy studenta z zakresu kierunku studiow,
wybranej specjalnosci oraz znajomosci problematyki pracy licencjackiej. Z przebiegu
egzaminu sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja wszyscy czlonkowie komisji

egzaminacyjnej.

§13

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ wedtug nastepujacej procedury:

e dyplomant przedstawia prace w formie prezentacji multimedialnej lub autoreferatu
ukazujac jej cel, zatozenia, metody realizacji oraz wnioski wynikajace z
przeprowadzonych badan,

e recenzent formutuje swoje uwagi dotyczace problematyki zaprezentowanej w pracy,
do ktérych odnosi si¢ student,

¢ nast¢pnie dyplomant udziela odpowiedzi na wylosowane pytania:
pierwsze z grupy przedmiotow podstawowych i kierunkowych,
drugie wylosowane z grupy przedmiotéw specjalnosciowych.

Zestawy pytan losowanych podawane s3 do wiadomosci studentéw na tablicach

informacyjnych pod koniec pierwszego semestru seminaryjnego. Jest to 25 zagadnien z

grupy przedmiotow podstawowych i kierunkowych oraz 25 pytan z grupy przedmiotow

specjalno$ciowych, przygotowanych przez wtadze uczelni.

Tre$¢ pytan zostaje zapisana w protokole egzaminacyjnym. Cztonkowie Komisji majg

prawo do zadawania dodatkowych pytan zwigzanych z tematyka pracy — tresé

dodatkowych pytan nie jest jednak rejestrowana w protokole egzaminacyjnym.
11



Wynik egzaminu dyplomowego stanowi S$rednia arytmetyczna ocen uzyskanych z
odpowiedzi na pytania problemowe oraz prezentacj¢ pracy licencjackiej wpisane do

protokotu, zgodnie z zasada:

Srednia arytmetyczna w wysokosci do 3,49 wpisuje si¢ oceng 3,0
Srednia arytmetyczna w przedziale od 3,50 do 3,74 wpisuje si¢ ocen¢ 3,5
Srednia arytmetyczna w przedziale od 3,75 do 4,24 wpisuje si¢ oceng 4,0
Srednia arytmetyczna w przedziale od 4,25 do 4,50 wpisuje si¢ ocene 4,5
Srednia arytmetyczna w przedziale od 4,51 do 5,00 wpisuje si¢ oceng¢ 5,0

Przy egzaminie stosuje si¢ nastgpujaca skale ocen:
W systemie ECTS

bardzo dobry 50 A

dobry plus 4,5 B

dobry 4,0 C

dostateczny plus 35 D

dostateczny 3,0 E

niedostateczny 2,0 F
§ 14

Ostateczny wynik studiow, ktory jest wpisany w protokole i dyplomie ukonczenia

studiow wyzszych stanowi sume:

e 0,60 $redniej ocen z egzaminow i zaliczen zgodnie z § 29 ust. 4 i 5 Regulaminu
Studiow,

e 0,10 oceny pracy licencjackiej wystawionej przez promotora,

e 0,10 oceny pracy licencjackiej wystawionej przez recenzenta,

e 0,20 sredniej oceny egzaminu dyplomowego (odpowiedzi na trzy pytania) zgodnie z

zasadg:

e (03,20 dostateczny (3,0)
e 0d3,21do 3,70 dostateczny plus (3,5
e 0d 3,71do 4,20 dobry (4,0
e 0d 4,21 do 4,70 dobry plus (4,5
e 0d4,71 bardzo dobry (5,0

Komisja egzaminacyjna moze podwyzszyé ocen¢g ogolnego wyniku studiow

maksymalnie o pot stopnia (0,5) studentowi, ktory nie powtarzal roku studidow oraz
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wyrdznial si¢ w zakresie wybranej specjalnosci. Podwyzszenie oceny wymaga

odpowiedniego uzasadnienia w protokole przez Komisj¢ egzaminacyjna.

Po wypowiedzi dyplomanta Komisja egzaminacyjna pod jego nicobecno$¢ ustala:

e ostateczng ocene pracy dyplomowej (Srednia oceny promotora i recenzenta),

e oceng z egzaminu dyplomowego (oceny z poszczegdlnych odpowiedzi: na pytanie
recenzenta i dwa pytania wylosowane oraz $rednia tych ocen),

e ocen¢ ukonczenia studidow (uwzglednia $rednig ocen uzyskanych w toku ksztalcenia,
oceng pracy i egzaminu dyplomowego)

i dokonuje odpowiednich wpisow do protokotu egzaminacyjnego oraz indeksu wraz z

podpisami.

Na zakonczenie egzaminu dyplomowego przewodniczacy Komisji informuje dyplomanta

o jego wyniku, co w przypadku pozytywnej oceny jest rownoznaczne z ukonczeniem

studiow 1 uzyskaniem tytutu zawodowego licencjata.

Natomiast w przypadku negatywnej oceny z egzaminu dyplomowego lub

usprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu w ustalonym terminie, dziekan w

porozumieniu z promotorem wyznacza drugi termin, jako ostateczny.

Powtdrny egzamin moze si¢ odby¢ nie wezesniej niz po uptywie 1 miesigca 1 nie pozniej

niz przed uptywem 3 miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

W przypadku nieztozenia egzaminu licencjackiego w drugim terminie dziekan podejmuje

decyzje o skresleniu dyplomanta z listy studentow lub zezwala na wniosek studenta na

powtarzanie ostatniego semestru/roku studiow. Decyzja 0 przygotowaniu nowej pracy

dyplomowej lub jej modyfikacji nalezy do promotora.

ROZDZIAL 6
POSTANOWIENIA KONCOWE

§15
Protokoty egzaminacyjne wraz z kompletng dokumentacja zostaja przekazane przez
przewodniczacego komisji do dziekanatu w dniu egzaminu.
Za przygotowanie egzaminu dyplomowego pod wzgledem organizacyjnym oraz
formalno-prawnym i administracyjnym (dokumentacja, sala, system informowania)
odpowiedzialny jest dziekanat.

Zasady organizacji egzaminu licencjackiego obowiazuja od 1 pazdziernika 2020 roku.
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Zalaczniki:

1. Wzor strony tytulowej

2. Przyktady tworzenia przypisow

3. Oswiadczenie studenta o kontroli pracy dyplomowej w JSA

4. Os$wiadczenie studenta o zgodnosci wersji elektronicznej pracy dyplomowej z wersj3

drukowana

o

Oswiadczenie studenta o samodzielnosci 1 oryginalnosci pracy dyplomowe;j
6. Wzor oceny pracy dyplomowej

7.  Wzor recenzji pracy dyplomowe;j
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Zatacznik 1

Wyzsza Szkola Finansow i Informatyki

im. prof. Janusza Chechlinskiego w Lodzi

Wydzial Ekonomii w Kaliszu

Kierunek: Ekonomia

Specjalnos$C........coovviiiiiiiiinn,

IMIE 1 NAZWISKO

Nr albumu ............

TYTUL PRACY

Praca licencjacka
napisana pod kierunkiem

(tytul/stopien naukowy; imi¢ i nazwisko promotora)

Kalisz ...............
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Zatacznik 2

Przyklady tworzenia przypisow w pracy licencjackiej

Przypisy stanowia wazng cze$é pracy dyplomowej. Swiadcza one o opracowaniu literatury i
wlasciwym wykorzystaniu materiatdow pierwotnych przez autora pracy. Ich funkcja jest udokumentowanie
zrodet cytowanych pogladow, opinii, stanowisk, hipotez.

Mamy kilka rodzajow przypisow:

e “przypis zrédtowy zwykly — wskazuje na Zrodlo, czyli na pochodzenie danej informacji,
e przypis zrodlowy rozszerzony — podaje zrodto oraz cytat lub rozwiniecie pogladéw prezentowanych w
tekscie,
e przypis polemiczny — zawiera polemike z cytowang opinia,
e przypis dygresyjny — obejmuje uwagi i spostrzezenia, ktore nasunety si¢ autorowi podczas pisania danej
czgsci pracy,
o przypis odsylajacy — nawiagzuje do wczesniej omowionych problemow, badz odsyta do nastgpnych
czgsci pracy.
Przypisy powinny by¢ numerowane w sposob ciagly w calej pracy i umieszcza si¢ je na dole strony.
Zawieraja zazwyczaj nastgpujace elementy:
e inicjat imienia i nazwisko autora,
e tytul opracowania pisany kursywa,
e nazwa wydawnictwa,
e miejsce wydania,
e rok wydania,
e numer strony, jezeli przypis dotyczy cytatu ujetego w cudzystow.
Oto przyktady réznych przypisow:
1. praca jednego autora: inicjal imienia, nazwisko, tytul kursywa, numer kolejnego wydania,
wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strona
o np. J. Bilski, Miedzynarodowy system walutowy, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa
2006, s. 20
e np. E. Nowak, Analiza sprawozdar finansowych, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne,
Warszawa 2008, s. 11-12
2. artykul w czasopiSmie: inicjal imienia, nazwisko, tytul artykutu kursywa, nazwa czasopisma
wzigta w cudzystow, tom lub rocznik, rok i numer, strona
e np. E. Czarny, J. Menkes, Naphw kapitatu bezposredniego do krajow rozwijajqcych si¢ —
wybrane zagadnienia ekonomiczne i prawne, ,.Bank i Kredyt” 2007, nr 8-9, s. 61-75)

Uwaga! - niedopuszczalne jest stawianie przed tytulem czasopisma [w:]

3. praca zbiorowa: inicjat imienia, nazwisko redaktora naukowego, zaznaczajac red. w nawiasie,
tytut kursywa, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strona

e np. W. Doroszewski (red.) Sfownik poprawnej polszczyzny, PWN, Warszawa 1999, s. 10
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artykul w pracy zbiorowej: inicjal imienia, nazwisko, tytut artykulu kursywa [w:] redaktor

naukowy, tytul pracy zbiorowej kursywa, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strona

e np. J. Swierkocki, Polska na drodze do integracji europejskiej [w:] A. Marszalek (red.)
Integracja europejska, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2004, s. 475-495)

o np. K. Winiarska, Rachunkowosé¢ jako dyscyplina naukowa [w:] K. Winiarska (red.), Podstawy
Rachunkowosci, Wydawnictwo JAK, Warszawa 2010, s. 20.

Uwaga! - przed [w:] nie stosuje si¢ zadnych znakéw typu kropka, przecinek, Srednik,

(podobny zapis winien byé stosowany w informacji Zrédlowej do rysunkéw, tabel,

wykresow);

w przypadku powtarzania si¢ tego samego zrddta w przypisach stosujemy zapis skrocony:

np. podczas cytowania tej samej pracy kilka razy po sobie:

J. Bilski, Miedzynarodowy system walutowy, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1996,

s. 20

e Tamze, s. 34

o np. E. Nowak, Analiza sprawozdan finansowych, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne,
Warszawa 2008, s. 11-12

e Tamze,s. 155

w przypadku, gdy cytujemy to samo zrédlo wspomniane kilka przypisdow weczesniej uzywamy

skrétu op.cit. lub dz. cyt. (op.cit. jest zawsze kursywa i bez spacji pomiedzy, dz. cyt. drukiem

prostym i ze spacja);

Uwaga! — jezeli stosujemy op.Cit., to w przypadku powtérzenia tego samego zrodla w

momencie cytowania kilka razy po sobie stosujemy ibidem; jezeli natomiast wybieramy

wersje polska dz. cyt. (dzielo cytowane), to uzywa¢é nalezy tamze, np.:

o K.A. Wojtaszczyk (red.), System instytucjonalny Unii Europejskiej, Wydawca Oficyna
Wydawnicza ASPRA-JR, Warszawa 2005, s. 181

e A. Marszalek (red.) Integracja europejska, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa
2005, s. 15

o K.A. Wojtaszczyk (red.), op.cit., s. 211

Uwaga! - pomiedzy inicjalami imienia nie ma spacji;

jezeli przytaczamy kilka opracowan tego samego autora, przy kolejnym cytowaniu mozemy

skroci¢ tytut do jednego czy dwoch stow, aby byto wiadomo, o ktdre opracowanie chodzi, np.:

e A. Marszatek (red.), Integracja europejska, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa
2005

e A. Marszatek, Suwerennos¢ a integracja europejska w perspektywie historycznej, Instytut
Europejski, £6dz 2000

e A. Marszalek, Wprowadzenie do teorii suwerennosci i integracji europejskiej, Instytut
Europejski, £6dz 2001

e A. Marszatek, Suwerennos¢..., op.cit., s. 121

A. Marszatek (red.), dz. cyt., s. 154

e B. Swiecka, Detaliczna bankowosé elektroniczna, CeDeWu, Warszawa 2008, s. 5
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e B. Swiecka, Bankowosé elektroniczna, CeDeWu, Warszawa 2012, s.7

e B. Swiecka, Detaliczna..., op.Cit., s. 11

e B. Swiecka, Bankowosé..., op.cit., s. 9

akty normatywne — podajac przepisy prawa w danych bibliograficznych, nalezy wskazaé

,Dziennik Ustaw”, w ktorym akt normatywny zostal opublikowany w calosci po raz ostatni, a

jezeli od ostatniej publikacji aktu normatywnego zostaly dokonane w nim zmiany, a nie

opublikowano tekstu jednolitego, to mozna pominaé wyliczenie wszystkich ,,Dziennikow Ustaw”,

w ktorych zmiany te zostaty opublikowane, piszac ,,z pozn. zm.”

e np. Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym, Dz. U. 2005 nr 164 poz.
1365 z pdzn. zm.

e np. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, Dz. U. 1994 nr 121 poz. 591 z pézn.
zZm.

e Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 marca 2007 r. w sprawie
szczegotowych warunkow tworzenia i funkcjonowania filii, zamiejscowej podstawowej
Jednostki organizacyjnej oraz zamiejscowego osrodka dydaktycznego uczelni, Dz. U. 2007 nr
69 poz. 457, 458 i 459

8. publikacja w Internecie: najpierw podajemy informacje o artykule, potem adres i na koncu
date aktualizacji, badz dat¢ wejScia na strong, np.:

e Guidelines on Payment of Reserves Assets in Conection with Subscriptions, Dec. No. 6266-
(79/156), September 10, 1979 [w:] Selected Decisions and Selected Documents of the IMF,
Thirtieth Issue, www.imf.org, stan na 30 czerwca 2011

albo tworzymy przypis prosty:

e http://twojaeuropa.pl, 25 wrze$nia 2011

e http://skwp.pl, 12 marca 2014
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Zalacznik 3

......................................................... L6dz, dnia......eeeeeeeiiinnnnnee,
imie¢ i nazwisko studenta

nralbumu: .................

Jednostka organizacyjna

studia : licencjackie niestacjonarne

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze poinformowano mnie o zasadach dotyczacych kontroli antyplagiatowe;j

pracy dyplomowej (licencjackiej) w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.

podpis studenta
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Zalacznik 4

.......................................................... 16dz, dnia........cccovennnne.
imi¢ 1 nazwisko studenta

nralbumu ;...

Jednostka organizacyjna

studia : licencjackie niestacjonarne

OSWIADCZENIE

7.

Swiadom/a odpowiedzialno$ci oswiadczam, ze przedktadana na nosniku elektronicznym

praca dyplomowa pt. :

zawiera te same tresci, co praca w formie wydruku komputerowego.

podpis studenta
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Zalagcznik 5

.......................................................... 16dz, dnia........ccoceeeeennne.
imi¢ 1 nazwisko studenta

nralbumu ;..o

Jednostka organizacyjna

studia : licencjackie niestacjonarne

OSWIADCZENIE

Swiadom/a odpowiedzialnosci o$wiadczam, ze przedktadana praca dyplomowa pt. :

zostala napisana przeze mnie samodzielnie.

Jednocze$nie o$wiadczam, ze w/w praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2018., poz. 1191 z pézn.
zm.) oraz dobr osobistych chronionych prawem cywilnym.

W/w praca nie zawiera danych 1 informacji, ktore uzyskalem/am w sposob niedozwolony.
Niniejsza praca dyplomowa nie byla wczesniej podstawa zadnej innej urzedowej
procedury zwigzanej] z nadawaniem dyplomow wyzsze] uczelni lub tytulow
zawodowych.

podpis studenta
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